
附件1

组稿内容及组稿部门安排表

	组稿内容
	组稿部门
	备注

	一、特载：
	
	

	乐山职业技术学院2016年党政工作要点
	党（院）办
	

	乐山职业技术学院第三届教代会第六次代表大会院长工作报告
	党（院）办
	

	2016—2017学年初教育事业统计
	党（院）办
	

	学院领导及中层干部名单、任职起止时间
	组织部
	

	二、学院主要工作：
	
	

	概述
	党（院）办
	

	教学管理工作
	教务处
	

	学生管理工作、共青团工作
	学生工作部
	

	师资队伍建设
	人事处
	

	专业课程建设
	教务处
	

	实验实训基地建设
	教务处
	

	科研工作
	科研处
	

	教材图书建设
	图书馆
	

	招生就业工作
	招生就业处
	

	教育督导工作
	教育督导处
	

	后勤管理工作
	后勤处
	

	对外合作交流
	国际合作与交流处
	

	社会服务
	继续教育处
	

	党建、组织工作
	组织部
	

	纪检监察工作
	纪委监察审计处
	

	宣传工作
	宣传部
	

	工会工作
	院工会
	

	安全稳定工作
	保卫处
	

	新校园建设
	新校园建设指挥部
	

	附属医院工作
	附属医院
	

	系(部)年度工作
	各系(部)
	

	三、2016年重要文件选载
	党（院）办
	

	四、2016年获奖统计（包含集体和个人）
	各组稿单位
	

	五、2016年大事记
	党（院）办
	

	六、2016年重要事件照片
	宣传部
	


附件2

学院2016年获集体和个人奖统计表（校外）

集体

	获奖名称
	颁奖单位

	
	

	
	


个人

	获奖个人
	获奖名称
	颁奖单位

	
	
	

	
	
	


附件3

处（室）、系（部）工作撰写体例参考范例

一、人事工作

【综述】

２０１6年，人事工作紧密围绕学校四大任务，以内涵建设为导向，深入贯彻党的十八大会议提出的“推动高等教育内涵式发展”的新要求，在保持日常工作平稳、有效运行的基础上，切实加强人才队伍建设，在用人制度、晋升制度、评价制度、薪酬体系等方面进行积极的探索和实践，谋求人才队伍健康持续发展，为学校建成中国最好大学之一提供人才队伍与人事制度保障。

【队伍建设】

１．高端人才引进

全年引进博士及以上高层次人才７６人，其中海外人才３５人，海外引进比例达４４％。

２．人才队伍建设

继续加强高层次人才队伍的培养，申报获准长江学者１人，市百名学术学科领军人才３人。

【考核评价工作】

通过对考核方式的调整，逐步体现学校考评理念和方式的转变，学年度奖励劳酬共计发放５３３４万元。出台《**大学学院考核评价实施细则》，进一步明确学校对学院工作的要求，发挥考核评价体系在推动学院发展中的重要作用，引导学院紧密围绕学校战略发展目标和工作重点切实开展学院的内涵建设。教师节重点表彰在学校各项工作中取得显著成绩的先进集体和个人，集体表彰２７２项，个人表彰１８７人次，特别表彰１项。其中集体记特等功１０项，集体记大功４３项，集体记功１５４项，集体表彰６５项；个人记大功４人次，个人记功１４人次，个人表彰１６９人次。

【人事管理工作】

组织实施年度正常的离退休办理，工资调整及相关待遇发放，全年退休教职工１５３人，延长退休３１人。做好５４名内退待聘人员、自谋职业人员和４３３名临时聘用人员的日常管理服务工作；人事管理信息系统进入试运行阶段，荣获２０１２年度**市全市人才工作先进集体、**市人力资源与社会保障工作综合评价先进单位以及**市教育系统人事工作先

进单位等多项荣誉。

                            撰稿人：   审稿人：

二、系（部）工作

【综述】

**学院设有**系、**系及**所。学院以**国家重点实验室为依托，拥有国家一级重点学科１个（**）、博士后流动站１个（**）、一级学科博士点２个（**）、二级学科博士点９个、硕士学位授权点１０个，是“９８５工程”创新平台重点建设的研究基地。

【队伍建设】

继续加强海外高层次人才引进工作，从美国福特汽车研究院引进**、英国ＥＸＥＴＥＲ大学的**、美国西北大学的**为**大学“百人计划”人选，从新加坡国立大学引进**博士担任专任教师。引进具有博士学位青年教师１人，新增教授１人。

【党建和思想政治工作】

截止２０１２年底，学院共有党员**人，其中教职工党员**名，研究生党员**名（含博士后党员）、本科生党员**名。党支部**个，其中教职工党支部**个，学生党支部**个；２０１２年度新发展党员**名，其中研究生党员**名，本科生党员**名；教职工党员比例**％，研究生党员比例**％，本科生党员**％。

１．教职工党建和思想政治工作

学院党委邀请十八大代表、学校宣讲团集中开展了党的十八大精神专题系列报告会。完成党支部换届工作，组织开展党支部分类定级和整改提高工作，建立院党委委员联系党支部的工作制度，并设立专项经费开展了“喜迎党的十八大”主题党日活动。学院党委荣获２０１２年校统战工作先进集体、党内统计工作先进集体。

２．学生党建和思想政治工作

立足“关爱学生，服务学生，成就学生”方针，深入开展大学生思想政治教育、日常管理与制度建设、素质拓展教育、心理健康教育、学业规划与学风建设、评奖评优与资助管理、社会实践与科技创新、毕业生就业指导与服务等各项工作。学院荣获**大学关工委先进集体、就业工作先进集体、暑期学生带薪实习社会实践工作先进集体等荣誉称号。

【教学工作】

１．本科教学

（１）圆满完成工程教育专业认证。机械设计制造及其自动化专业工程教育专业认证工作于**日接受专家组的现场考察，获高度评价。

（２）获**市教学成果奖一等奖２项。

（３）实验班第一届毕业生７月顺利毕业，毕业生中有的到英国帝国理工大学、德国亚琛工业大学、美国德州农工大学继续攻读硕士学位，实现国际接轨。

２．研究生教学

作为经济可靠汽车协调创新中心“３＋１＋２”专业学位研究生班管理的牵头单位，学院制定了具有鲜明特色的培养方案，在模块设置、课程选择、课程方式、教学环节等方面进行了创新，体现了厚基础、宽口径、学科交叉的特点，实现素质、知识、能力一体化培养。学院获全国上银优秀机械博士论文１篇。

【科研工作】

本年度学院启动科研项目**项，其中国家级项目**项，省部级项目**项，横向课题**项。获得国家自然科学基金面上项目**项、青年基金项目**项，博士点基金项目**项。本年度学院获得省部级以上科研奖励**项，获权国家发明专利**项，实用新型专利**项，出版专著**本。发表科研论文**篇，其中ＳＣＩ收录期刊论文**篇，ＥＩ核心期刊论文**篇，ＣＳＣＤ核心／ＣＳＳＣＩ期刊论文**篇。

【对外交流与合作】

本年度学院教师到美国、英国、德国、日本、新加坡等国考察交流共４批次，派出学生到美国、英国、意大利、新加坡等国攻读博士学位和硕士学位计**人，学生交换**人。招收**位外国留学生来院进修。成功承办“**会议”，参会代表近９００人，其中海外代表４１人，分别来自美国、德国、澳大利亚、新加坡、中国香港等６个国家和地区。

撰稿人：   审稿人：
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